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İstanbul Sabahattin Zaim Üniversitesi Yayınları, yalnızca İstanbul Sabahattin Zaim Üniversitesinde görev yapan kişilerin yayın çalışmaları noktasında hizmet vermektedir.
Kitap/kitapçıkların yayını sürecinde ilk değerlendirme Yayın Komisyonu tarafından yapılmaktadır. Kitap/kitapçık haline getirilmesi istenen içerik ve imzalı formlar eksiksiz şekilde Kurumsal İletişim ve Tanıtım Daire Başkanlığına iletilmesinin akabinde Yayın Komisyonunun değerlendirmesine sunulacak; onay alması durumunda yayın süreci başlayacaktır.
Eserin yayın sürecindeki hususlar, maddeler halinde aşağıda yer almaktadır:
1.	Kitap/kitapçığın ilk tam Word taslağı, dijital mecralarda yayınlanması istenen / matbaaya iletilmesi istenen tarihten en az 3 ay önce Yayın Komisyonu Raportörü Mustafa Genç’e iletilmiş olmalıdır. (Mustafa GENÇ - 8960- yayinkomisyonu@izu.edu.tr) 

* Yayın Komisyonu onay süreci, 3 aylık tarihe dahil değildir!
2.	Kitap/kitapçığın baskı aciliyeti varsa ilk tam Word taslağı Kurumsal İletişim ve Tanıtım Daire Başkanlığına gönderilirken söz konusu tarih ifade edilmelidir.
3.	Kitap/kitapçık içeriğinin bilimsel yeterlilik ve özgünlüğünün değerlendirilmesi, Yayın Komisyonunun ve Yazarın sorumluluğundadır.
4.	Kitap/kitapçık bilimsel içeriği noktasında Kurumsal İletişim ve Tanıtım Daire Başkanlığı herhangi bir değişiklik uygulayamaz. Yayın Koordinatörü; taslak düzenlemeleri sırasında editöryal önerilerde bulunabilir. Yayın Koordinatörü, revizyon önerilerini “Değişiklikleri İzle” formatında iletir. Önerilen düzenlemeler hakkındaki son karar Yazar / Editöre aittir.
5.	Çalışmalar bilimsel araştırma yöntemlerine uygun yapılmalı, örneğin metin içindeki tüm atıflara kaynaklarda yer verilmeli; kaynakçada yer alan eserlerin tamamına metin içerisinde atıf yapılmış olmalıdır. Benzerlik, kaynaklar bölümü hariç tutularak % 20’yi aşmamalıdır.
6.	Kitap içerisinde yer alan metinlerde bütünlüğün sağlanması için tek bir referans yöntemi kullanılmalı, farklı referans yöntemlerine başvurulmamalıdır. Örneğin kitabın bir bölümünde APA, bir başkasında Chicago ya da MLA tercih edilmemelidir!
7.	Kitap/kitapçık, Word dokümanı olarak iletilmelidir. Biçimsel özellikleri 1,5 satır aralığı, 12 punto ve Times New Roman fontunda olmalıdır.
8.	Kullanılacak görsel materyallerin telif izinleri Yazar / Editör tarafından alınmalıdır. Stok görsel kullanılacaksa fotoğraflar https://stock.adobe.com/tr seçilmeli ve ID numaralarıyla kaydedilerek iletilmelidir. Çalışmalarda yer alan görseller (tablo, figür, fotoğraf, resim, çizim, grafik, infografik vb.) yüksek çözünürlükte hazırlanmış olmalıdır. Görseller, baskı kalitesi daha yüksek olacak şekilde basılabilmesi için JPEG vs. formatta ve ayrı bir klasörde teslim edilmelidir. Grafik-tasarım sürecinde karışıklığa yol açmamak adına, görsellerin dosya isimleri ve metin içerisinde nerede yer alacağı açık şekilde belirtilmelidir. Ek materyal verilecekse (USB vb.) bu materyalin içeriği ilk tam Word taslağı ile birlikte iletilmelidir.
9.	Kitap/kitapçıkların baskı, dağıtım ve stok süreci Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı tarafından yürütülmektedir. Yayın Komisyonu kitabın basılmasına karar verdikten sonra Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı tarafından ISBN alınır. Kitap yayınlandıktan sonra kitabın barkodunun temini, dağıtımı, satışı ve depolanması gibi süreçler Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı tarafından yürütülür. Süreçle ilgili detaylı bilgi Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığından temin edilir (Arif Demirer - 8943 - arif.demirer@izu.edu.tr). Basılı kitaplarda kitabın yazarına, sözleşme şartlarında da yer aldığı üzere 20 adet kitap teslim edilir. Daha fazla kitap edinmek isteyen yazarlar için perakende satış fiyatı üzerinden yüzde 50 indirim uygulanır.
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