
Toplantı Seçeneklerini Açmak 

 

Takvimde oluşturduğunuz toplantılara ait bazı detaylar toplantı seçeneklerinden 

düzenlenebilmektedir.  Toplantı seçeneklerine aşağıdaki görseldeki gibi ulaşılabilir. 
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Yetkilendirme (Lobide beklemeyecek kişiler kimler?) 

Lobi özelliği öğrencilerin dersi başlatmasını önlemek için kullanılabilmektedir. Aktif olması 

durumunda Teams, derse girmek isteyecek her öğrenci için size bir mesaj gönderecek ve 

onaylamanızı isteyecektir. Derse girdikten sonra uygulama içinden toplantı seçeneklerini açıp 

Lobi özelliğini kapatabilirsiniz. Bu işlem sadece başlamış olan ders için geçerli olacaktır. 
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Yetkilendirme (Kimler sunabilir?) 

Sunum yetkisine sahip olan kişiler aynı zamanda kayıt başlatma, toplantıdan atma gibi 

yetkilere de sahip olmaktadırlar. Bu durumun birtakım problemlere sebebiyet vereceği 

düşünülerek sunum yetkisi sadece ‘’yalnız ben ve ortak toplantı düzenleyiciler” e verilmelidir. 

Ortak toplantı düzenleyicisi belirlenmeden önce Teams toplantı düzenleme ekranından 

“Gerekli kullanıcı ekle” kısmından eklenmeli daha sonra toplantı seçeneklerinden “Ortak 

düzenleyici” olarak yetkilendirilmelidir. 
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Toplantı Başladığında Ders Kaydının Otomatik Alınması 

Ders başladığında ders kaydının da başlatılması gerekmektedir. Ders kaydının başlatılmasının 

unutulmasının önüne geçmek için “Toplantı seçenekleri” nden otomatik olarak kaydet seçeneği 

aktifleştirilebilir. 
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