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ON SOZ
Bu kilavuzun amaci, Istanbul Sabahattin Zaim Universitesi Lisansiistii Egitim
Enstitiisti'ne bagli anabilim dallarinda lisansiistii / doktora tezlerinin ve proje
raporlarinin  hazirlanmasinda uyulacak kurallarin tanitilmasi ve bilimsel metin
hazirlama standartlarina uygunlugun saglanmaktir. Lisansiistii / doktora tezi veya
proje raporlarini hazirlayan 6grencilerin, bu kilavuzda verilen bigim ve igerik ile ilgili

kurallara uymalar1 zorunludur.

Prof. Dr. Ali GUNES

Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirti
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BIiRINCIi BOLUM
GIRIiS

1.1. Kapsam

Bu Tez Yazim Kilavuzu, Istanbul Sabahattin Zaim Universitesi, Lisansiistii Egitim
Enstitiisii biinyesinde lisansiistii egitim verilen anabilim dallarinda bitirme projesi,
yiiksek lisans tezi veya doktora tezi hazirlayacak o6grencilerin ve danigmanlarin

uyacaklari esaslari ve ilkeleri belirlemektedir.

1.2. Dayanak

Bu Tez Yazim Kilavuzu, istanbul Sabahattin Zaim Universitesi, Lisansiistii Egitim
Ogretim yonetmeliginin ilgili maddeleri esas almarak hazirlannmis, Fen Bilimleri
Enstitii Kurulu'nun 06.04.2018 tarihli toplantis1 ile Universite Senatosunun

24.04.2018 tarihli toplantisinda alinan kararla kabul edilerek yiiriirlige girmistir.

1.3. Yiiriirliige Giris Tarihi

Bu Tez Yazim Kilavuzu, 24.04.2018 tarihinden itibaren Istanbul Sabahattin Zaim
Universitesi, Lisansiistii Egitim Enstitiisii biinyesinde tamamlanan tezsiz yiiksek lisans
bitirme projelerinde, yiiksek lisans tezlerinde ve doktora tezlerinde uygulanacaktir.
S6z konusu tarihten itibaren hazirlanacak olan projeler ve tezler bu kilavuza gore

yazilacaktir.



IKINCI BOLUM
TEZE BASLAMA VE BiTIRME SURECI
2.1.Tez Konusunun Belirlenmesi

Gerek yiiksek lisans, gerekse doktora tez konusu belirlerken 6grenci, dncelikle daha
once calisilmamis, 6zgiin bir konuyu se¢mek zorundadir. Tez konusuna karar verme
siirecinde diger ilgili kaynaklar yaninda Yiiksek Ogretim Kurulu (YOK) sayfasinda
(https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi)  bulunan  tezler ayrintili  bigimde

incelenmelidir. Sayet 6grenci daha once ¢alisilmis bir konuyu c¢alisacaksa mutlaka
konuya yeni bir boyut, yeni bir metodolojik yaklasim veya yeni bir bakis agisi

getirmelidir. Aksi takdirde daha 6nce yapilmig bir ¢aligma tekrar ele alinip ¢alisilamaz.

2.2. Tez Bash@inin Belirlenmesi

Tez bagliginin, tez konusunu agikga belirten, agik, yalin, sade ve kisa olmas1 gerekir.
Cok uzun, anlasilmasi gii¢ ve ¢ok genel tez adlarindan kaginilmali, gerekirse teze alt
baslik konulmalidir. Tezin adi, gereksiz sozcliklerden arindirilmalidir.

Unutulmamalidir ki, en 1yi tez basligi, en az sozciikle ifade edilen basliktir.

2.3. Tez Damsmaninin Belirlenmesi

Tiim derslerini basariyla tamamlayan yiiksek lisans 6grencileriyle, derslerini basariyla
tamamlay1p yeterlilik agsamasini1 gegen doktora 6grencileri, sectikleri konuyla ilgili ve
kayith oldugu ABD’nda ¢alisan Ogretim iyeleri arasindan kendilerine bir tez
danismani bularak bunu ABD baskanlig1 araciligi ile Enstitliye bildirirler. Enstitii
ABD bagkanliginin 6nerisi ve Enstitii Yonetim Kurulu’nun da uygun gérmesi halinde

Ogrencinin tez konusu, tezinin basligi ve danismani kesinlesmis olur.

Enstitii Yonetim Kurulu, anabilim dali bagkaninin onerisi tizerine doktorada 6grenci
i¢in biri tez danismanu, biri Universite icinden, biri de Universite disindan olmak iizere

ti¢ kisilik tez izleme komitesi belirler.

Enstitii Yonetim Kurulu, danigmanin ve anabilim dali baskaninin Onerisi iizerine
gerekirse hem yiiksek lisans hem de doktora Ogrencisi i¢in bir “es danisman”

atayabilir.


https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi

2.4, Yiksek Lisans Tezi

Yiiksek lisans tezinde Ogrenciden iki sey beklenir: Birincisi, bilimsel arastirma
yontemlerini kullanarak bir sorunu tez konusu olarak ele alip analiz etmesi; ikincisi ise

bilinmeyen bir konuyu akademik diinyaya kazandirmasidir.

Yiiksek lisans tezi, esas olarak 6grenciyi doktoraya hazirlayan bir ¢aligmadir. Yiiksek
lisans tezini yazan bir 6grenciden, bilimsel arastirma yontemleriyle ilgili eksiklerini
timiiyle gidererek, doktora tezi yazacak bir yeterlilige kavusmasi beklenir. Anabilim
dallarina ve ¢alisma konularina gore farkliliklar gostermekle birlikte bir ytliksek lisans

tezinin 40-80 sayfa araliginda olmas1 beklenir.

2.5. Doktora Tezi

Doktora tezinde 6grenciden ana hatlartyla iki sey beklenir: Birincisi, bir konuyla ilgili
Ozgiin, yeni bir konu/tez, yontem veya yaklasim gelistirmesi; ikincisi ise bir teze, bir
teoriye veya yonteme katki yapmasidir. Doktora tezi, daha 6nce gelistirilmis bir tezi

veya teoriyi ciirlitebilecegi gibi onu destekleyici de olabilir.

Doktora tezi, bir konuyu belli bir teorik ¢ergeve iginde ele alir, deneysel ¢alismalar ile
ulastig1 bulgulardan hareketle bu teorik ¢erceveyi analiz ederek gegersiz kilar veya
destekler. Bu bakimdan doktora tezlerinde teorik ¢erceve ile arastirilan konuyu
sentezleyen ozgiin bir boliim yer alir. Ogrenci bu boliimde teori ile arastirma
bulgularini sentezleyerek, kendine 6zgii kavramlarin yani sira, yeni bir yaklagim ve tez

gelistirir.

Anabilim dallarina ve ¢alisilan konuya gore farklilik gostermekle birlikte bir doktora

tezinin ortalama olarak 100-150 sayfa araliginda olmasi beklenir.

2.6. Uyulmasi Gereken Etik Kurallar

Bitirme projesi, yiiksek lisans tezi ve doktora tezinin yaziminda en basta dikkat
edilmesi gereken husus; etik kurallara uymak, bu konuda gerekli hassasiyeti
gostermektir. Etik kurallari ihlal eden 6grenciler, disiplin kuruluna sevk edildikleri

gibi liniversiteyle iliskileri de kesilir.

Asagidaki hususlar bilimsel etik kurallarina gore etik ihlal sayilir ve yaptirim

gerektirir:



e Bagkalar tarafindan yapilan ¢alismalarin kismen veya tamamen alinip kendi
caligmasiymis gibi sunulmasi

e Bagskalari tarafindan yapilan ¢alismalarin referans verilmeden kullanilmasi

e Bagkalar1 tarafindan yapilan c¢alismalarin belirlenen oranlardan daha fazla
kullanilmas1

e Kullanilmayan veya hi¢ bakilmayan kaynaklarin metin i¢inde veya
kaynakcada kullanilmis gibi gosterilmesi

e Gizli tutulmasi gereken bilgi kaynaklarinin tezlerde ifsa edilmesi

e (Goriigme veya miilakat yoluyla elde edilen bilgilerin, onay alinmadan
kullanilmasi, onlara atif yapilmasi

e Kendisi tarafindan daha dnce yapilmis ve yayilanmis bir ¢alismanin yeniymis
gibi sunulmast

e Deney hayvanlar ile yapilan ¢aligmalar i¢in etik kuruldan izin alinmamasi.

Tim bu hususlar bilimsel etik kurallarini ihlal sugu kapsaminda degerlendirilir ve
yaptirima ugrar. Bu bakimdan 6grencilerin bitirme projesi veya tez konusunu segerken
daha once yapilmamis, 6zgiin bir konuyu se¢ip ele almalari, bu konuyu bilimsel
yontemlere gore arastirmalari ve yazmalari gerekir. Taslak tez jliriye sunulmadan 6nce
tez danigmani tarafindan etik ihlalleri ile ilgili internet bazli ¢esitli paket programlar

(Turnitin, Ithenticate vb.) kullanilarak gerekli aragtirmanin yapilmasi zorunludur.

2.7. Tezi Yazmaya Baslama

Ogrenci, Enstitii Yénetim Kurulu tarafindan onaylanan danismanin nezaretinde yine

Enstitli Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan konu iizerinde ¢alismaya baslar.

Doktora 6grencisi alt1 ayda bir yaptig1 ¢aligmayi izleme jiirisine sunmak ve bunu sozlii
olarak savunmak zorundadir. Bir sonraki asamaya gecilebilmesi igin doktora
ogrencinin, her defasinda ¢aligmasi ve asamasiyla ilgili tez izleme jiirisine yazili bir

rapor sunmak ve jiiri onaymin alinmasi gerekir.

Tezsiz yiiksek lisans programinin siiresi, bilimsel hazirlikta gecen siire harig, her
donem kayit yaptirip yaptirmadigina bakilmaksizin en az iki yariyil, en cok fi¢
yariyildir.  Ogrenci, dersleri bagar1 ile tamamlamasina ek olarak bitirme

projesi/caligmasina ait bir rapor hazirlar ve enstitiiye sunar.



Tezli yliksek lisans programinin siiresi, bilimsel hazirlikta gecen siire harig, her donem
kayit yaptirip yaptirmadigina bakilmaksizin dort yariyil olup program, en c¢ok alti

yariyilda tamamlanir.

Doktora programu siiresi, bilimsel hazirlikta gegen siire hari¢, her donem igin kayit
yaptirp yaptirmadigina bakilmaksizin sekiz yariyil olup azami tamamlama siiresi on

iki yartyildir.

Lisans Sonrasi Doktora programi siiresi, bilimsel hazirlikta gecen siire harig, her
donem i¢in kayit yaptirip yaptirmadigina bakilmaksizin on yariyil olup azami

tamamlama stiresi on dort yartyildir.

Doktora tezinin sonuglanabilmesi icin en fazla alt1 ay araliklarla en az her birinden
basarili li¢ tez izleme komitesi raporu sunulmasi gerekir. Tez izleme islemlerinin
zamaninda yapilmamasi durumunda 6grenci o doneme ait tez izleme sonucundan

basarisiz sayilir.

Taninan siireler i¢inde ¢aligmalarini tamamlayamayan 6grencilerin Enstitii ile iligkileri
kesilir. [Ayrintilar i¢in Istanbul Sabahattin Zaim Universitesi Lisansiistii Egitim Ve
Ogretim Yoénetmeligi (Resmi Gazete, 14 Ocak 2018, Say1: 30301)’e bakiniz. ]

Lisansiistli egitim programlari siireg is akislar1 Sekil 2.1°de 6zetlenmistir.

2.8. Biten Tezin Enstitiiye Teslimi

Tezini basariyla tamamlayan 6grenci, lisansiistii tez son kontrol formunu eksiksiz
doldurup danismaninin onayini aldiktan sonra resmi olarak belirlenen diger formlari
doldurup tezini bu formlarla birlikte Enstitiiye teslim eder. Bir tez, Enstitiiye teslim
edildiginde danigsmaninin onayini almis demektir. Tezini jiiriye sevk ettigi halde jiiride
tezin aleyhine goriis ve kanaat belirten danigsman bilimsel etik kurallarina aykiri
davranmis olur. Zira jiiri asamasina gelmis olan bir tez ayn1 zamanda danigsmanin da
eseridir. Bu bakimdan danigsmanlar, yetersiz ve eksik gordiikleri bir tezi jiiriye sevk

etmemelidirler!

2.9. Tezin Enstiti Tarafindan Kontrolii

Enstitiiye teslim edilen tezler, Enstitii tarafindan sekil ve intihal bakimindan kontrol
edilir. Yiiksek lisans ve doktora ¢aligmalarinda kaynakea hari¢ diger boliimler en fazla

%20 diizeyinde baska ¢aligmalarla ayn1 olmamakla birlikte benzerlik gosterebilir. Bu




smirt asan tezler intihal kabul edilip geri cevrildigi gibi tezi yazan 6grenci intihal

yapmaktan Etik Kurul’a sevk edilir.

Ogrencinin dolayl1 yollardan bir kaynaktan yararlanmak yerine, kaynagin kendisine
ulasip dogrudan dogruya o kaynaktan yararlanmasi beklenir. Elektronik online veri
tabaninin sagladigi imkanlardan dolay: artik her tiir kaynaga ulagmak miimkiindiir. Bu

bakimdan 6grencilerin kaynaklardan dolayli yararlanmaktan kaginilmalar1 beklenir.



Tezsz Yuk sk Lisans Surecl

Sekil 2-1. IZU Lisansiistii programlari is akis takvimi




2.10. Tez Jiirisinin Kurulmasi

Yaym sarti saglandiktan sonra Lisansiisti Egitim Enstitiisiine teslim edilen tez,
oncelikle sekil ve intihal bakimindan incelenir. Bu asamadan gegen tezler i¢in Enstitii
Yonetim Kurulu, tez danismani ile anabilim dali bagkaninin 6nerdigi isimler arasindan
bir jiiri olusturur. Danisman ve anabilim dali baskani, Universite icinden ve Universite

disindan 6nerdigi asil iiyelere ilave olarak birer tane de yedek iiyeyi Enstitiiye Onerir.

Enstitii Yonetim Kurulu, yiiksek lisans tezlerinde ikisi Kurum i¢i, biri de Kurum
disindan olmak fizere ii¢ kisiden; doktora tezlerinde de ti¢ii Kurum i¢inden ikisi de
Kurum digindan olmak tizere bes kisiden olusan bir jiirinin kurulmasina karar verir.
Kurul, yiiksek lisans tezleri i¢in bir, doktora tezleri igin ise biri Kurum igi, bir de

Kurum dis1 olmak tizere iki kisiyi yedek tiye olarak belirler.

Jiiri olusturulduktan sonra tez savunma sinavindan en az 7 (yedi) giin 6nce hazirlanan
tez, yedekler de dahil olmak {izere jiiri iiyelerine 6grenci tarafindan elden imza

karsilig1 teslim edilir.

Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan gérevlendirilen jiiri, Enstitii kararindan itibaren en

erken 15 giin, en geg¢ bir ay i¢inde toplanarak 6grencinin tez savunmasini alir.

2.11. Basarih Tezlerin Enstitiiye Teslimi

Jiiri tarafindan bagarili bulunan tezlerle ilgili tutulan tutanak {i¢ giin i¢inde Enstitiiye
teslim edilir. Ogrenci tezini, savunma tarihinden itibaren baslayan bir aylik siire i¢inde
varsa gerekli diizeltmeleri yaparak istenen diger belgelerle birlikte Enstitiiye teslim

etmelidir. Tezi bagarili bulunan 6grenciye mezuniyet belgesi verilir.

Jiri, 68renciye uzatma vermisse Ogrenci belirtilen eksikleri tamamlayarak tezini
yeniden Enstitliye teslim eder. Sayet 6grenci istenen eksikleri tamamlamissa uzatma

stiresinin sonuna kadar beklemeksizin tezini Enstitiiye sunabilir.

Jiri tarafindan basarisiz bulunan &grencilerin kaydi silinerek Enstitii ile iligkileri

kesilir.



UCUNCU BOLUM
TEZLERDE BiCiM VE SEKIL

Tezlerin yaziminda MS Word veya bu tez yazim kilavuzunda belirtilen bigim ve

sekillere gore hazirlanmis LaTeX sablonu kullanilabilir.

3.1. Yaz1 Bicimi

Tezlerde MS Word ile 12 punto Times New Roman yazi tipi kullanilir. Ana boliim
basliklar1 14 punto, biiyiik harflerle, koyu olacak sekilde yazilir. Diger alt basliklar ise
12 punto ve koyu olarak yazilir. Dipnotlarda ise 10 punto biiyiikligiinde Times New

Roman yaz stili kullanilir.

Tezlerde tiim metin siyah olarak yazilir. Tablo, grafik, sekil ve resimlerde tercih

edilirse farkli renkler kullanilabilir.

3.2. Satir Arahgi

Tiim tez boyunca yukaridan 6, asagidan da 6 olacak sekilde paragraflar arasinda bogluk

birakilir. Satir arali1 ise 1.5 degerinde olmalidir.

Dipnotlarda iki dipnot arasinda alttan ve iistten 6 bosluk birakilir. Satir aralig1 ise 1.5

olarak yazilir. Bir satir1 gecen dipnotlarda alt satirlar yarim tab igeriden yazilir.

Kaynakcada iki kaynak arasinda alttan ve iistten 6 bosluk birakilir; satir araligi ise 1.5

olarak yazilir. Iki satirdan fazla kaynakcalarda alt satirlar bir tab igeriden verilir.

Tablolarda tiim satir araliklari 1 olarak ayarlanir. Tablo basliklari ile tablo arasinda 1.5

satir aralig1 birakilir.

Sayfalarda son satir baslik olarak yazilamaz. Sayfa sonundaki bagliklarin altinda en az

iki satir bulunmalidir. Sayet iki satir sigmiyorsa baslik takip eden sayfadan baglar.

Yine sayfa sonlarinda yeni bir paragrafa ait tek satir yer alamaz. Sayfa sonunda yeni

bir paragraf yazilacaksa en az iki satir sayfa altinda yer almalidir.



3.3. Alintilar

Tezlerde 40 sozciige (ya da 3 satira) kadar olan alintilar, metin iginde tirnak igine
alarak verilir. 40 sozciigli asan alintilar ise ayri bir paragraf olarak sol yandan 1.5

marj igeriden hizalanarak ve italik olarak verilir.

Ayr bir paragraf olarak verilen alintilarda tirnak isareti kullanilmaz. Bu tiir alintilarda

satir aralig1 1.5 olarak verilir.

Ayri bir paragraf olarak verilen alintilarda sayfa sonunda tek satir yer almaz. Aym
sekilde sayfa basinda da tek satira yer verilmez. Bu durumlarda alinti paragrafinin

tiimiiyle ya sayfa sonuna sigdirilmasi veya yeni sayfanin basina alinmasi gerekir.

Cift tirnak () i¢ine alinan alintilar i¢inde bagka bir alint1 daha yapilacaksa veya metnin

bir kismi/bir sdzciligii tirnak i¢ine alinacaksa bu durumda tek tirnak () kullanilir.

Alintilarda tirnak igindeki ifadeler biiylik harfle baglar. Nokta, virgiil veya noktali

virgiil tirnak igaretinden sonraya konur.

Ogrenci alintilarda, vurgulu ifadelerde ve kaynakcada ¢ift (“) veya tek (°) tirnak
kullanabilir. Ancak hangisini tercih edecekse tiim tezinde onu kullanmak

mecburiyetindedir.

3.4. Kagit Boyutu

Tezlerde, A4 boyutunda (21x29 ebadinda, 80g agirliginda) beyaz kagit kullanilir.
Fotokopilerde kullanilan kagitlar tezler i¢in de yeterlidir. Tiim sayfalarin ayni boy ve

ebatlardaki kagitlardan olugsmas1 gerekir.

3.5.Kenar Bosluklari

Sayfalarin sol kenarinda cilt pay: i¢in 4 cm, diger kenarlarinda ise 2.5 cm bosluk
birakilir. Sayfa yatay olarak kullanilacaksa yine ayni kenar bosluklar1 kullanilir. Metin

iki kenara yaslanarak hizalanir. Ana bdliimler yeni bir sayfadan bagslar.

3.6. Sayfa Numaralari

Tezlerde i¢ kapaga ve onay sayfasina numara yazilmaz. Giris boliimiine kadar olan
sayfalara kiigiik Roma rakamlart ile (i, i1, i1, 1v) sayfa numarasi verilir. Giris
boliimiinden itibaren normal rakamlar (1, 2, 3) kullanilarak sayfa numarasi verilir.

Sayfa numaralar1 her sayfanin altinda ortalanarak verilir.
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3.7. Tezlerde Bashk Numaralandirma

Tezlerde baslik numaralandirmalari ondalik sisteme gore yapilir ve tiim basliklar koyu
olarak yazilir. Ugiincii dereceden daha ileri derecede alt boliim baslig1 kullanilacaksa
numara yerine a), b) seklinde harflerle numaralandirilma yapilmali ve italik

yazilmalidir. Bu tiir basliklar igindekiler sayfasinda yer almaz.

Boliim basligi biiyiik puntoyla koyu olarak yazilir ve kaginci boliim oldugu diiz yaziyla
belirtilir. Tezlerde tiim alt bagliklar kiiciik puntoyla koyu olarak yazilir. Tim alt

basliklara verilen ilk numara boliimiin numarasidir.

Boliim basligi, sayfa ortalanarak verilir. Diger basliklar ise metin i¢inde metin

govdesiyle ayn1 hizada yer alir.

Icindekiler sayfasinda tiim basliklar béliim bashigiyla ayn1 hizada, diger basliklar ise

her defasinda biraz daha igerden girintili olarak verilir.

Ornek:

BIiRINCIi BOLUM
BOLUM BASLIGI
2.1. Bashk

2.1.1. Bashk

Tezlerde tablo, grafik, sekil veya resim kullanilmigsa bunlara da baslik verilir.
Basliklar, tablolarin tizerinde ve sekillerin altinda yer alir. Tablolara ilgili bolim
numarastyla birlikte tablo numarasi verilir (Bkz. Ek ). S6z gelimi ikinci Béliim’de yer
alan tablolar Tablo 2.1:..., Tablo 2.2:...., Tablo 2.3:.... seklinde verilir ve iki noktadan

sonra tablo adi yazilir. Ayni kural sekillerde de uygulanir.

Tablo ve sekillerin alindig1 kaynak tablo veya seklin altina yazilir. Tablo/Sekil ile
kaynak arasinda 1 satir aralik birakilir. Sekil ve tablolara metin igerisinde ve
kendilerinden 6nce mutlaka atif yapilir, sekil ve tablolarda bulunan kisaltmalarin

acgiklamasi ise altta verilir.
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3.8. Kullanilan Kaynaklara Referans Verme

Tezlerde kullanilan kaynaklara referans verme ‘APA 6.0’ referans stiline gore
yapilacaktir. Bu stilde referanslara metin boyunca parantez i¢inde kisa atif yapilir ve

referansla ilgili ayrintili bilgiler kaynakgada verilir.

Bu kilavuzun Besinci Bolimii’nde bu stile gore atif yapma ve kaynakg¢a hazirlama

konusu ayrintili bicimde islenmistir.
3.9. Dipnotlar

Tezin herhangi bir sayfasinda metnin i¢inde yazilmasi halinde konuyu dagitict ve
okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki ¢ok kisa ve 0z agiklamalar birkag satir
halinde ayni sayfanin altina dipnot olarak verilebilir. Dipnotlar sayfa icindeki ana
metinden sonra 1,5 tam aralik birakildiktan sonra, soldan saga sayfanin ortasina kadar
cizilen siirekli bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Sayfanin alt kenarinda birakilmasi gereken
bosluk kullanilmamalidir. Dipnot ¢izgisi ile dipnot numarasi arasinda 1,5 tam aralik
bosluk birakilmalidir. Dipnot numarasi ile dipnotun agiklamasi arasinda bir karakter
bosluk bulunmalidir. Dipnotun agiklamasi, kullanilan araliktan daha az bir aralikla
yazilmali ve daha kii¢iik bir punto kullanilmalidir. Dipnotlar her sayfa iginde belirtme
strasina gore “1” den baslayarak numaralandirilmali ve dipnot agiklamas1 mutlaka atfin

yapildig1 sayfada yer almalidir.

3.10. Cilt Yapim

Proje raporu igin tel spiral ciltleme yapilacak ve spiral cildin 6n tarafina seffaf arka
tarafina ise beyaz renkli asetat konulacaktir. Yiiksek Lisans tezi i¢in kapak sayfasi 160
gr A3 karton tizerine basilacak ve tiim tez sayfalarini igerisine alacak sekilde katlanip
karton cilt yaptirilacaktir. Doktora tezlerinde ise kurumsal renklerimizden bordo olani
kullanilarak bez cilt yapilacak ve kapak sayfasi yukardaki formata uygun olarak logo,
yazilar ve diger tasarimsal 6geler glimiis varak olarak bastirilacaktir. Ayrica cildin sirt
kismina asagidaki verilen sekilde bilgiler de (Tezin adi, tezi yapan 6grencinin adi ve
soyadr ve tezin tamamlandigi tarihi yil olarak) Times Roman yazi tipinde ve
kalinlastirilmis (bold) glimiis varak olarak bastirilacaktir. Yazi tipinin biiytikligi ve
logonun ytiksekligi tez adinin uzunluguna gore ayarlanabilir. Tez adi1 biiyiik harflerle
yazilmalidir. Cildin sirtina yazilacak tiim yazilar hiicrelerinin igerisinde yatay ve dikey

olarak ortalanmalidir. Ad1 Soyadi i¢in ayrilan hiicre 10 cm. uzunlugunda olmalidir.
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Logo i¢in ayrilan alan ise logonun en-boy oranlar1 degismeden cildin sirtina yerlesecek

boyutta olmalidir. Geri kalan alan ise tez ad1 i¢in kullanilacaktir.

DORDUNCU BOLUM
TEZLERDE YER ALAN BOLUMLER

Tezlerde yer alan boliimlerin siras1 Tablo 4.1°de verilmistir.

Tablo 4.1. Bolimlerin sirasi

Dis ve i¢ kapak
Ithaf sayfasi (istege baglr)

Tez onay sayfasi

Bilimsel Etik Beyan sayfasi

Ozet ve Abstract (Ozetin ingilizce gevirisi)

Tesekkiir sayfasi

Icindekiler

Tablo listesi

Sekil listesi

Kisaltmalar (gerekli ise)

Girisg

Tez igerigi

Sonug ve Oneriler

Ekler

Referanslar

4.1. Dis ve i¢c Kapak

Tezlerde dis kapakla i¢ kapagin igerigi ve sayfa yapisi danigman adi hari¢ tutulursa
birbiriyle aymidir. Iki kapakta da yer alan bilgiler sunlardir: Universite ad1, enstitii ads,
ana bilim dali adi, bilim dali adi, tezin tiirii (yliksek lisans, doktora), hazirlayan
ogrencinin bilgileri, tezin hazirlandig sehir ve tarih. I¢ kapakta ayrica danigmanin da

adr yer alir.
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Tezin dis kapaginda Universite, Enstitii, Anabilim Dal1 ve Bilim Dal1 14 punto ve koyu
olarak yazilir. Tezin basligi 16 punto ve koyu olarak yazilir. Diger bilgiler ise 14 punto

olarak yine koyu yazilir.

Tezin i¢ kapaginda Universite, Enstitii, Anabilim Dal1 ve Bilim Dali ile tezin baslig

14 punto ve koyu olarak yazilir. Diger bilgiler ise 12 punto olarak yine koyu yazilir

Tezin dis kapaginin en {istiine Universite, Enstitii, Anabilim Dali ve Bilim Dali
bilgileri 1.5 satir aralikli olarak yazilir. Bu bilgilerin son satirindan itibaren 9 satir
bosluk birakilarak tezin basligi yazilir. Basliktan sonra 7 satir bosluk birakilarak
Yiiksek Lisans veya Doktora tezi oldugu bilgisi yazilir. Bu bilgiden sonra 7 satir
birakilarak 6grenci adi yazilir. Ogrenci adindan sonra 9 satir bosluk birakildiktan sonra

sehir ve tarih yazilir. Sehirle tarih arasinda 1.5 bosluk birakilir.

Tezin i¢ kapagindaki olgiilerin bir kismi farklidir. I¢ kapakta Universite, Enstitii,
Anabilim Dal1 ve Bilim Dali’ndan sonra 7 satir bosluk birakilarak tezin adi yazilir. Tez
adindan sonra 7 satir bosluk birakilarak Yiiksek Lisans veya Doktora tezi diye
belirtilir. Bundan sonra 5 satir bosluk birakilarak 6grenci adi, tekrar 5 satir bosluk
birakilarak tez damigmaninin adi yazilir. Tez danigsmani yazisi ile danismanin adi
arasinda 1.5 bosluk birakilir. Danisman adindan sonra 5 satir bosluk birakilarak sehir

ve tarih bilgisi yazilir.
Tezin basgligi bir satirdan fazla ise satirlar arasina 1.5 satir bosluk birakilir.

Dis ve i¢ kapaktaki tiim bilgiler ortalanarak verilir.

4.2. Tez Onay Sayfasi

Tez onay sayfasinda su bilgiler yer alir: Ogrencinin ad1 ve soyadi, tezin bashig, tezin
savunma tarihi, tezin oybirligi veya oy ¢okluguyla basarili bulundugunu belirten ifade,

jiiri tiyelerinin unvan ve isimleriyle birlikte kendilerine imza igin acilan yer.

4.3. Bilimsel Etik Beyan sayfasi

Bu sayfada, 6grenci tarafindan hazirlanan tezin basindan sonuna kadar bilimsel etik
kurallaria uyularak hazirlandigini beyan eden ifade yer alir. Bu ifadede, tez yazim
siirecinde elde edilen bilgilerde, kullanilan kaynaklarda ve yapilan goriismelerde
bilimsel etik kurallarma uyuldugu beyan edilir. Ogrenci, “Bilimsel Etik” beyan

sayfasini Enstitii’den temin edebilir.
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4.4, Tiirkce Ozet

Tiirkce dzet, en fazla 300 kelime olacak sekilde yazilir. Ozette tezin konusu, amaci,
kullanilan gere¢ ve yontem ile ulasilan sonuglar yer alir. Ozette béliimlerin tek tek

anlatilmasina gerek yoktur. Ulasilan nihai sonug ve tespitlerin yazilmasi yeterlidir.

Tiirk¢e 6zet boliimiinde tezin adi, 6grencinin adi ve soyadi, tezin tarihi (ay ve yil) ve

en az 3, en fazla 5 anahtar kelime yer alir.

4.5, Ingilizce Ozet (Abstract)

Ingilizce 6zet kismi da Tiirkge dzette oldugu gibi 250 kelime civarinda olur. ingilizce
Ozet Tiirkge Ozetin birebir terclimesi olmak zorunda degildir. Ancak Tiirkge Gzette
oldugu gibi burada da tezin konusuna, amacina, yontemine ve ulasilan sonuglara yer

verilir.

Ingilizce 6zette de Tiirkge 6zette oldugu gibi tezin ad1, dgrencinin ad1 ve soyadi, tezin

kabul tarihi ve anahtar kelimeler yer alir.

4.6. Onsoz

Tezlerde 6ns6ziin mutlaka olmasi gerekmez. Ama genel bir teamiil olarak tezlerde
onsdz yer almaktadir. Onsdzde dgrenci, tez yazimyla ilgili duygu ve diisiincelerinin
yani sira, karsilastig1 zorluklar ve teziyle dogrudan veya dolayli ilgili olan kisilere ve
kurumlara siikran duygularini ifade eder. Sayet tez bir proje kapsaminda yapilmigsa

projeyi veren kurum ve proje bilgisi verilerek ilgili kuruma tesekkiir edilir.

4.7. igindekiler

Tezde kullanilan tiim basliklar yer aldiklar1 sayfa numarasiyla birlikte hi¢bir kisaltma
yapilmaksizin Igindekiler sayfasinda yer alir. Boliim basliklari, ana basliklar ve alt
basliklar metinde yer aldiklari gibi Igindekiler sayfasinda yer alirlar. igindekiler
sayfasinda bdliim bashg1 koyu, diger basliklar ise normal yazilir. Igindekiler listesinde
birinci baglik bolim bagligiyla ayni hizada yer alirken alt bagliklar girintili olarak yer
alirlar. Metin iginde kullanilan dordiincii derecedeki basliklar Igindekiler sayfasinda

yer almaz.

Icindekiler sayfasinda baslklar arasinda 1.5 satir bosluk birakilir; birden fazla satira

yayilan bagliklarda satirlar arasinda 1 bosluk birakilir.
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4.8. Tablo ve Sekiller

Tezde tablo, grafik veya sekil kullanmilmissa bunlarla ilgili bilgiler I¢indekiler
sayfasindan sonra verilir. Ilgili tablolarm, grafiklerin ve sekillerin, basliklariyla
birlikte yer aldiklar1 sayfalar da yazilir. Kisaca bu kisim da Igindekiler sayfas1 gibi

hazirlanir.

4.9. Denklemler ve Sayilar

Denklemler MS Word kullaniliyorsa Denklem Editorii ile yazilmalidir. Diger kelime
islemcilerde de uygun editorler kullanilir. Her denkleme bdliim numarasi ile baslayan
bir numara verilmeli ve boliim numarasiin ardindan 1, 2, 3 gibi rakamlar gelmeli ve
bu rakamlar boliim numarasindan bir nokta ile ayrilmalidir. Bu denklem numarasi,
parantez icerisinde denklemin yazildigi satirin sag tarafina yaslanmis sekilde

bulunmalidir. Sembollerin varsa birimleri de karsilarina parantez i¢inde belirtilir.
Ornek:
A = nr? (m?) (1.12)

Sayilar yazilirken ondaliklar i¢in virgiil kullanilmali, nokta kullanilmamalidir. Biiyiik
sayilar yazilirken, sayiin son rakamindan itibaren {i¢erli gruplandirma yapilip gruplar

arasinda bir nokta konulmalidir.

4.10. Semboller ve Kisaltmalar

Tezde semboller ve kisaltmalar kullanilmigsa bunlarin ayri listeleri ayr1 sayfa olarak
Tablo ve Sekil sayfalarindan sonra alfabetik sirada verilir. Sembollerin varsa birimleri
de karsilarina parantez icinde belirtilir. Kisaltmalar, ilgili ismin bas harflerinden

olusur. Her kisaltmanin karsisinda tam agiklamasi yazilir.

4.11. Giris

Tezlerde Giris boliimii, genel olarak en son yazilan boliimdiir. Giris, bir bakima tezin
tanittimidir.  Giris bolimii okundugunda tezin neyle ilgili oldugu asagi yukar

anlasilmalidir.

Girig boliimiinde ana hatlariyla ti¢ nokta yer alir. Birinci olarak, ¢aligmanin konusuna,
sorunsalina, temel sorusuna, amacina, dnemine, sinirliliklara, hipotez ve varsayimlara
yer verilir. Bu konunun neden seg¢ildigi, hangi boslugu dolduracag: bilgisi de bu

kistmda yer alir. Ikinci olarak, konunun nasil bir yontemle ele alinip arastirildig

16



anlatilir. Arastirilacak konuya ve kullanilacak yonteme bagli olarak yontem ayr1 bir
boliimde islenebilir. Bu durumda Giris bdliimiinde yontemi ayrintili anlatmaya gerek
olmaz. Giris boliimiinde tiglincii olarak da, tezin her boliimiiyle ilgili kisa bir bilgi
verilir; tez kisaca tanitilir. Tezlerin ¢ogunda genel teamiil olarak amag¢ kismi giris

boliimiiniin son kisminda yer almaktadir.

Doktora tezlerinde yontem bdliimii baz1 durumlarda miistakil bir boliim olarak yazilir.
Ozellikle her hangi bir konu yeni gelistirilmis bir yontemle veya teknikle
arastirilacaksa bu durumda yontemin ayrintili bi¢imde yazildigina ve bu konuya neden

uyarildigina iliskin bilgilerin yer aldig1 miistakil bir yontem bdliimiine yer verilir.

4.12. Literatiir Taramasi veya Teorik Cerceve

Gerek yiiksek lisans tezleri, gerekse doktora tezleri belli bir teorik ¢erceve iginde ele
aliip c¢alisilir. Bu bakimdan tezlerin basinda konuyla ilgili bir teorik ¢erceve veya
literatiir analizinin yer aldig1 bir bolim yer alir. Konuyla ilgili yaklagimlara, temel

tartismalara, kullanilan kavramlara ayrintili bicimde bu béliimde yer verilir.

Bir tezde teorik cergevenin, tezin ortalama yilizde 20-30’Iuk kismini olusturmasi
beklenir. Tezde geriye kalan yiizde 70-80’lik kisim ise ele alinan konunun deneysel

caligmalarina, verilerin analizine ve tartismaya ayrilir.

4.13. Tezin Diger Boliimleri

Tezde teorik ¢erceveden sonra gelen boliimler arastirma konusuna bagli olarak farkl
sayilarda olabilir. Ogrenci her boliimde konuyla ilgili bir hususu ele alip inceler. Ancak
boliimler yazilirken elde edilen bulgular teorik ¢ergevede kullanilan yaklasimlar ve

referanslar dikkate alinarak analiz edilir.

Tezlerde teori ile aragtirma bulgularini sentezleyen, harmanlayan bir degerlendirme ve
tartisma boliimiine mutlaka yer verilir. Ogrenci, ele aldig1 konuyu, kullandig: teorik
cergeve ve deneysel bulgular 1s1ginda analiz ederek bir teze, bir senteze ulasmaya
calisir. Ozellikle doktora tezlerinde bdyle bir béliimiin bulunmasi kaginilmazdur.
Doktora 6grencisinin teze, teoriye veya literatiire katki sagladig1 kendine 6zgii bolim

bu bolumdiir.

Burada, ozellikle arastirmaya dayali tezlerde gere¢ ve yontem (veya materyal ve

metod) ayrica bulgular ve tartigma kisimlar1 daha detayli agiklanmalidir.
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4.14. Sonuclar ve Oneriler

Tezde sonug boliimii tezde ulagilan tespitlerin ve sonuglarin genel diizeyde anlatildig:
bir boliimdiir. Sonug boliimiinde ana hatlariyla ti¢ nokta yer alir: Birincisi, konunun ne
oldugu, hangi sorunun ve sorunsalin ele alindig1 anlatilir. Ikincisi, konunun nasil bir
yontemle calisildigr yazilir. Ugiincii ve en 6nemli husus olarak da, tezde ulasilan
sonuglarin neler olduguna yer verilir. Sonug bdliimii, 6grencinin tezini genel hatlariyla

anlattig1 boliimdiir.

Sonug¢ bolimiinde, elde edilen sonuglar; ilgili alandaki durum ve beklentiye
uygunlugu, nelere yol agabilecegi, diger ¢aligmalarla karsilagtirilarak benzerlik ya da
farklilig1 ele alinarak ifade edilir. Sonug boliimiinde ayrica bu tezin bilime, alana veya
yonteme katkist 6zIii ve anlasilir bigimde ifade edilir. Tez kapsaminda yapilamayan
veya sonuglandirilamayan; fakat yapilmasi tavsiye edilen ¢alismalar oneriler olarak

belirtilebilinir.

4.15. Kaynak¢a

Tezlerde metin i¢inde kullanilan tiim kaynaklar tezin sonunda yer alan Kaynakcada
belirtilir. Kaynakc¢anin yaziminda atiflarda kullanilan yonteme uyulur. Atiflarda hangi

yazim tarzi kullanilmigsa Kaynakc¢ada da ayni yazim tarzi kullanilir.

Metin i¢inde kullanilmayan kaynaklarin Kaynak¢ada yer almasi bilimsel etik kurallara
aykiridir. Bu bakimdan 6grencinin sadece kullandigir kaynaklara Kaynakgada yer

vermesi gerekir.

Kaynaklarin yeni tarihli ve yeterli sayida olmasi1 énemlidir. (Ornegin: Ocak 2018’de
F.B.E.’ne teslim edilen bir tezde 2018’e kadar olan kaynaklarin incelenmesi ve kabul

edilebilinir bir sayida olmasi tercih edilir.)

4.16. Ekler

Ogrenci, gerekli gordiigii bilgileri Ekler bdliimiinde tezinin sonuna koyabilir. Genelde
metnin akiciligint dnleyecek, uzun ve ayrintili bilgiler, tez i¢ine konulamayacak ¢ok
sayidaki tablolar ve grafikler de tezin sonunda ek olarak verilir. Yine kullanilan
istatistiksel yontemler, testler, anketler, deney datalari, bilgisayar programi ve
sonuglari, vs. Ekler boliimiinde yer alabilir. Ayrica kurumlardan, kisilerden vb. alinan

izin belgeleri de eklerde yer alir.
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4.17. Ozgecmis

Tezin en son sayfasinda grenciye ait 6zgegmis yer alir. Ozgecmiste dgrencinin

bilgileri, ¢alisma alanlar1, katildig: etkinlikler, varsa yaptig1 yayinlar yer alir.

BESINCi BOLUM
METIN iCERISINDE KAYNAK GOSTERME VE KAYNAKCA
OLUSTURMA

Metin i¢inde kaynaklara atif yapmak ve kaynakc¢a olusturmak i¢in APA 6.0 referans
stili (https://www.mendeley.com/guides/apa-citation-guide) esas alinmstir.

5.1. Metin i¢inde Kaynak Gosterme ve Referans Listesi olusturma

Tez boyunca kullanilan caligmalara yapilan atiflar parantez iginde verilir, bu
kaynaklarmn ayrintili kiinyesine Kaynakca’da yer verilir. Metin i¢inde yapilan atiflarda
parantez iginde yazar, tarih ve sayfa numaralart belirtilir. Metin iginde verilen her

kaynak, tezin Kaynakca boéliimiinde mutlaka yer almalidir!
Ornek: (ciimle baginda veya ciimle sonunda)

Tek yazar:

Mitchell (2017)’in yaptig1 ¢calismada...veya ...(Mitchell, 2017).
Ug yazar:

Mitchell, Smith ve Thomson (2017)’in yaptig1 calismada...veya ...(Mitchell, Coyne
ve Thomson, 2017).

Ucten fazla yazar:
Mitchell vd. (2017)’in yaptig1 calismada...veya ...(Mitchell vd., 2017).

Metin igerisinde kaynaga atif 6rnekleri Tablo 5.1°de, ve Referans listesi stilleri Tablo

5.2°de verilmistir.
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Tablo 5.1. Metin igerisinde kaynaga atif gosterimi

Metin i¢erisinde atif yapma

Referans tiiri

Aciklama

Ornek

Yazar yok Miimkiinse, yazarin yerine (A guide to citation,
gonderiden sorumlu 2017)
kurum/organizasyon kullanilir.

Degilse, basligi italik olarak
kullanilir.
Ayni yil Ayni y1l i¢inde bir yazarin birden (Mitchell, 2017a) veya

icerisinde ayni
yazarin birden

fazla yaymi

fazla eserine atifta bulunulursa, y1l
sonrasinda eserlere bir harf (a, b, c,

vb.) atanir.

Mitchell (2017a)

Bir parantez
igerisinde birden

cok yayina atif

Metin i¢i alintilart normal sekilde
belirterek alintilar noktali virgiille

ayrilir.

(Mitchell, 2017; Smith,
200; Andrews, 1989)

Ayni ¢alismanin
farkli
versiyonlarinin
ayni parantezde

gosterimi

Yazarlarin adini1 yalnizca bir kez
yazilir ve ardindan tiim tarihler

noktal1 virgiille ayirarak belirtilir.

Mitchell (2010; 2017)’e
gore... veya (Mitchell,
2010; 2017)

Tarihi olmayan

Bu durumda yilin yerine "tarih

(Mitchell, tarih yok)

yayina atif yok" ifadesi yazilir.
Ikincil kaynaga | Bu durumda, dnce faydalanilan Smith 2000 (Mitchell,
atif referans ve ardindan ‘alint1 yapilan® | 2017°de atif yapildig1

ve orijinal referans belirtilir.

sekilde) veya (Smith,
2000, Mitchell, 2017°de
atif yapildigi sekilde)
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Tablo 5.2. Referans listesi olusturma

Referans listesi

Referans tiiri

Ornek

Kitap Mitchell, J.A. ve Thomson, M. (2017) A guide to citation
(3rd ed.). London, London Publishings.
Edit edilmis William, S.T. (Ed.) (2015) Referencing: a guide to citation
kitap rules. New York, My Publisher.
Kitapta bolim Troy B.N. (2015) ‘APA citation rules’ in Williams, S.T. (Ed.) A
guide to citation rules. New York: NY Publishers.
E-Kitap Mitchell, J.A., Thomson, M. ve Coyne, R.P. (2017). A guide to
citation. E-book library [online]. Available
at: https://www.mendeley.com/reference-
management/reference-manager (Erisim tarihi: 10 Eyliil 2019)
Bilimsel Mitchell, J.A. (2018). How citation changed the research
yayin/makale world, The Mendeley, 62(9), p70-81.

Online makale

Mitchell, J.A. (2018). How citation changed the research
world, TheMendeley, 62(9) [online]. Web

linki: https://www.mendeley.com/reference-

management/reference-manager (Erisim tarihi: 15 Kasim 2016)

Gazete yazisi

Mitchell, J.A. (2017). Changes to citation formats shake the
research world, The Mendeley Telegraph (Weekend edition), 6

Temmuz.

Web sitesi

Mitchell, J.A. (2017) How and when to reference [Online].
https://www.howandwhentoreference.com/ (Erisim tarihi: 27
Mayis 2017)
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