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	Sıra
No
	Hizmetin
 adı
	İstenen belgeler
	Hizmetin tamamlanma süresi

	1
	Üniversiteye ÖSYM tarafından yerleştirilen yeni öğrencilerin kayıt işlemleri
	Üniversite lisans programlarına ÖSYM tarafından yapılan merkezi yerleştirme sınav sonucu yerleşen öğrencilerin kayıt işlemleri e-Devlette yer alan (Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı E-Kayıt Sistemi) üzerinden yapılır. Kayıtla ilgili detay bilgiler üniversite tarafından (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/yks-yeni-kayit)adresinden ilan edilir.
	ÖSYM tarafından ilan edilen tarihlerde

	2
	Üniversiteye ÖSYM tarafından yerleştirilen öğrencilerden (Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı E-Kayıt Sistemi) üzerinden kayıt yaptıramayanların kayıt işlemleri
	Üniversite lisans programlarına ÖSYM tarafından yapılan merkezi yerleştirme sınav sonucu yerleşen öğrencilerden (Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı E-Kayıt Sistemi) üzerinden kayıt yaptıramayanların ÖSYM tarafından ilan edilen kayıt tarihlerinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına kayıt dilekçesi ve kayıt için istenen ekleri ile şahsen veya noterden vekâlet vereceği vekili aracılığı ile kayıt yaptırması gerekir. 
1- Adayın mezun olduğu ortaöğretim kurumundan aldığı diplomanın aslı veya onaylı örneği ya da yeni tarihli mezuniyet belgesi aday ek puandan yararlanarak yerleştirilmiş ancak alanı diplomasında veya mezuniyet belgesinde belirtilmemişse, hangi okul ve alandan mezun olduğunu gösterir resmî belge,
2- 6 adet 4,5 cm x 6 cm boyutunda fotoğraf,
3- Katkı payının/öğretim ücretinin ödenmesi ile ilgili belge, 
4- Kayıttan önce belirlenip üniversite tarafından ilan edilecek diğer belgelerin aslı veya üniversite onaylı suretleri,
5- ÖSYS sonuçlarının (YKS ve yerleştirme puanları dahil) internet çıktısı, (belge üzerinde "sonuç belgesi kontrol kodu" bulunmalıdır),
6- ÖSYS yerleştirme sunucunun internet çıktısı, (belge üzerinde "sonuç belgesi kontrol kodu" bulunmalıdır),
7- Askerlik durum belgesi,
8- Kimlik fotokopisi. (öğrenci kayıt esnasında nüfus cüzdanının aslını yanında bulundurmalıdır)
	20 dakika

	3
	Beden Eğitimi ve Spor Öğretmenliği Özel Yetenek Sınavı ön kayıt başvuru işlemleri
	Beden eğitim ve spor öğretmenliği lisans programı için; özel yetenek sınavı ön kayıt başvuru işlemleri elektronik ortamda online yapılır. Aday öğrencilerin (https://kampus.izu.edu.tr/spbfonbasvuru) adresinden üniversitemiz başvuru ve yerleştirme sistemine üyelik kaydı yaptırarak online başvuru formunu doldurmaları gerekir.
	Başvuru ve değerlendirme takviminde belirtilen tarihlerde

	4
	Müzik Öğretmenliği Özel Yetenek Sınavı ön kayıt başvuru işlemleri
	Müzik öğretmenliği lisans programı için; özel yetenek sınavı ön kayıt başvuru işlemleri elektronik ortamda online yapılır. Aday öğrencilerin (https://www.izu.edu.tr/muzik-ogretmenligi-bolumu-ozel-yetenek-sinavi-basvuru-formu) adresinden üniversitemiz başvuru ve yerleştirme sistemine üyelik kaydı yaptırarak online başvuru formunu doldurmaları gerekir.
	Başvuru ve değerlendirme takviminde belirtilen tarihlerde

	5
	Özel Yetenek Sınavı değerlendirme sonuçlarının ilan edilmesi
	Özel yetenek sınavı sonuçları üniversitemiz web sayfasından (http://www.izu.edu.tr) ilan edilir.
	Başvuru ve değerlendirme takviminde belirtilen tarihlerde

	6
	Özel Yetenek Sınavı ile kabul edilen öğrencilerin kesin kayıt işlemleri
	Özel yetenek sınavı sonucunda Üniversiteye kayıt hakkı kazanan öğrencilerin Üniversite web sayfasından (http://www.izu.edu.tr) ilan edilen kayıt tarihlerinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına kayıt dilekçesi ve kayıt için istenen ekleri ile şahsen veya noterden vekâlet vereceği vekili aracılığı ile kayıt yaptırması gerekir.
1- Kimlik Fotokopisi, (Öğrenci kayıt esnasında Nüfus Cüzdanının aslını yanında bulundurmalıdır)
2- Lise Diploması, (Aslı ve Fotokopisi),
3- ÖSYS Sonuçlarının (YKS ve Yerleştirme puanları dahil) internet çıktısı, (Belge üzerinde "Sonuç Belgesi Kontrol Kodu" bulunmalıdır)
4- Vesikalık Fotoğraf, (2 Adet)
5- Beden Eğitimi ve Spor Öğretmenliği lisans programına kayıt yaptıracak öğrenciler için, Sağlık Kuruluşlarından (Aile Hekimliğinden) alınacak “Spor özel yetenek sınavlarına girmesinde sağlık yönünden bir sakınca yoktur” kaydı konulmuş doktor raporu,
6- Beden Eğitimi ve Spor Öğretmenliği lisans programına kayıt yaptıracak milli sporcular için, Federasyonlardan ve T.C. Gençlik ve Spor Bakanlığından alınmış Milli Sporcu Belgesinin aslı veya fotokopisi, (en az ilgili Genel Müdür ya da Genel Müdür Yardımcısı imzalı)
7- Ücret Ödeme Belgesi / Dekont.            

	20 dakika

	7
	Kurumlar arası yatay geçiş kontenjanları ile başvuru ve değerlendirme takviminin ilan edilmesi
	Kurumlar arası yatay geçiş kontenjanları ile başvuru ve değerlendirme takvimi, Üniversite web sayfasında  (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/agno-kurumlararasiyataygecis) ilan edilir.
1- Kurumlar arası yatay geçiş kontenjanları, başvuru ve değerlendirme takvimi ile ilgili senato kararı.

	15 gün

	8
	Kurumlar arası yatay geçiş başvuru işlemleri
	Kurumlar arası yatay geçiş başvuru işlemleri elektronik ortamda online yapılır. Aday öğrencilerin (https://kampus.izu.edu.tr/onlinebasvuru) adresinden üniversitemiz başvuru ve yerleştirme sistemine üyelik kaydı yaptırarak online başvuru formunu doldurmaları ve web sitesinde (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/agno-kurumlararasiyataygecis) ilan edilen tarihlerde başvuru için gerekli evrakları öğrenci işleri daire başkanlığına teslim etmeleri gerekir.
1- ÖSYS Sonuçları'nın (YKS ve Yerleştirme puanları dahil) internet çıktısı, (Belge üzerinde "Sonuç Belgesi Kontrol Kodu" bulunmalıdır)
2- ÖSYS Yerleştirme Sonucu'nun internet çıktısı, (Belge üzerinde "Sonuç Belgesi Kontrol Kodu" bulunmalıdır)
3- Öğrenci Belgesi,
4- Not döküm belgesinin (Transkript) aslı,
5- Disiplin cezasının bulunmadığına dair belge (Transkript veya Öğrenci Belgesi üzerinde yazılı olması da yeterlidir.)
6- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi, (Öğrenci kayıt esnasında Nüfus Cüzdanının aslını yanında bulunmalıdır)
7- Ders içerikleri ve sekiz yarıyıllık öğretim planı; Başvuran öğrencilerin ayrılacağı kurumdan varsa aldığı transkriptteki derslerin içeriklerini ve programda okutulan dersleri gösterir resmî belge,
8- Yurtdışından yatay geçiş yapacak öğrencilerin, yukarıda yer alan belgelere ilaveten;
a) Yurtdışında öğrenim gördüğü yıllara ait E-Devlet Kapısı üzerinden alınan Yurda Giriş-Çıkış Belgesi ile pasaportun resim ve kimlik bilgilerinin bulunduğu sayfanın fotokopisi. (Yurda Giriş-Çıkış Belgesi (https://www.turkiye.gov.tr/emniyet-yurda-giriscikis-belge-sorgulama) adresinden alınabilmektedir.)
b) Yurt dışındaki yükseköğretim kurumlarının tanınıp tanınmadığına ilişkin belge. (Okul Tanıma Belgesi (https://www.turkiye.gov.tr/yok-okul-tanima-belgesi-sorgulama) adresinden alınabilmektedir.)
c) Yurtdışı liselerden mezun olan öğrencilerin il/ilçe millî eğitim müdürlüklerinden ya da Türkiye’nin yurt dışındaki temsilciliklerinden alacakları Lise Denklik Belgesi.
	Başvuru ve değerlendirme takviminde belirtilen tarihlerde

	9
	Kurumlar arası yatay geçiş değerlendirme sonuçlarının ilan edilmesi
	Kurumlar arası yatay geçiş başvuru sonuçları senato kararında belirlenen ve Üniversite web sayfasında (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/agno-kurumlararasiyataygecis)  ilan  edilen tarihlerde üniversitemiz (https://kampus.izu.edu.tr/onlinebasvuru)  adresinden açıklanır.
1- Fakülte yönetim kurulu kararı.

	Başvuru ve değerlendirme takviminde belirtilen tarihlerde

	10
	Kurumlar arası yatay geçiş yoluyla kabul edilen öğrencilerin kesin kayıt işlemleri
	Kurumlar arası yatay geçiş yoluyla kabul edilen ve kayıt hakkı kazanan öğrencilerin Üniversite web sayfasından (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/agno-kurumlararasiyataygecis) ilan edilen kayıt tarihlerinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına kayıt dilekçesi ve kayıt için istenen ekleri ile şahsen veya noterden vekâlet vereceği vekili aracılığı ile kayıt yaptırması gerekir. 
1- Kimlik fotokopisi, (öğrenci kayıt esnasında nüfus cüzdanının aslını yanında bulundurmalıdır.)
2- Lise diploması (aslı ve fotokopisi),
3- Not durum belgesinin (transkript) aslı,
4- Disiplin durum belgesi, (transkript veya öğrenci belgesi üzerinde yazılı olması da yeterlidir.)
5- Öğrenci belgesi,
6- Yatay geçişine engel bir durum olmadığına dair belge,
7- Ders içerikleri ve sekiz yarıyıllık öğretim planı; başvuran öğrencilerin ayrılacağı kurumdan varsa aldığı transkriptteki derslerin içeriklerini ve programda okutulan dersleri gösterir resmî belge,
8- ÖSYS sonuçlarının (YKS ve yerleştirme puanları dahil) internet çıktısı, (belge üzerinde "sonuç belgesi kontrol kodu" bulunmalıdır)
9- ÖSYS yerleştirme sunucunun internet çıktısı, (belge üzerinde "sonuç belgesi kontrol kodu" bulunmalıdır)
10- Fotoğraf (2 adet),
11- Zorunlu yabancı dil hazırlık sınıfı olan programlara başvuran adaylar için yabancı dil yeterlilik belgesi,
12- Yurtdışından yatay geçiş yapacak öğrencilerin, yukarıda yer alan belgelere ilaveten;
a) Yurtdışında öğrenim gördüğü yıllara ait e-devlet kapısı üzerinden alınan yurda giriş-çıkış belgesi ile pasaportun resim ve kimlik bilgilerinin bulunduğu sayfanın fotokopisi, (yurda giriş-çıkış belgesi (https://www.turkiye.gov.tr/emniyet-yurda-giriscikis-belge-sorgulama) adresinden alınabilmektedir.)
b) Yurt dışındaki yükseköğretim kurumlarının tanınıp tanınmadığına ilişkin belge, (okul tanıma belgesi (https://www.turkiye.gov.tr/yok-okul-tanima-belgesi-sorgulama) adresinden alınabilmektedir.)
c) Yurtdışı liselerden mezun olan öğrencilerin il/ilçe millî eğitim müdürlüklerinden ya da Türkiye’nin yurt dışındaki temsilciliklerinden alacakları lise denklik belgesi,
d) Yatay geçiş yapılan üniversiteden alınan belgelerin apostil tasdikinin yapılması gerekmektedir. (KKTC üniversiteleri hariç)
	20 dakika

	11
	Merkezi yerleştirme puanı ile (ek madde-1) yatay geçiş kontenjanları ile başvuru ve değerlendirme takviminin ilan edilmesi
	Merkezi yerleştirme puanı ile (ek madde-1) yatay geçiş kontenjanları ile başvuru ve değerlendirme takvimi, Üniversite web sayfasında (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/osys-yataygecis) ilan edilir.
1- Merkezi yerleştirme puanı ile (ek madde-1) yatay geçiş kontenjanları, başvuru ve değerlendirme takvimi ile ilgili senato kararı.
	15 gün

	12
	Merkezi yerleştirme puanı ile (ek madde-1) yatay geçiş başvuru işlemleri
	Merkezi yerleştirme puanı ile (ek madde-1) yatay geçiş başvuru işlemleri elektronik ortamda online yapılır. Aday öğrencilerin (https://kampus.izu.edu.tr/onlinebasvuru) adresinden üniversitemiz başvuru ve yerleştirme sistemine üyelik kaydı yaptırarak online başvuru formunu doldurmaları ve web sitesinde (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/osys-yataygecis) ilan edilen tarihlerde başvuru için gerekli evrakları öğrenci işleri daire başkanlığına teslim etmeleri gerekir.
1- LYS Sonuçlarının (YGS ve Yerleştirme Puanları Dahil) internet çıktısı, (Belge üzerinde "Sonuç Belgesi Kontrol Kodu" bulunmalıdır)
2- ÖSYS Yerleştirme Sunucunun internet çıktısı, (Belge üzerinde "Sonuç Belgesi Kontrol Kodu" bulunmalıdır)
3- Öğrenci Belgesi, (Belgede; "Kayıt Türü" ya da "Kayıt Şekli" belirtilmeyen öğrencilerin daha önce "Ek Madde-1 kapsamında yatay geçiş yapmadığına dair" bilgi notu bulunmalıdır)
4- Not Durum Belgesi (Transkript),
5- Disiplin cezasının bulunmadığına dair belge (Transkript veya Öğrenci Belgesi üzerinde belirtilmesi de yeterlidir.)
6- Zorunlu yabancı dil hazırlık sınıfı olan programlara başvuran adaylar için yabancı dil yeterlilik belgesi.
	Başvuru ve değerlendirme takviminde belirtilen başvuru tarihlerde

	13
	Merkezi yerleştirme puanı ile (ek madde-1) yatay geçiş değerlendirme sonuçlarının ilan edilmesi
	Merkezi yerleştirme puanı ile (ek madde-1) yatay geçiş başvuru sonuçları senato kararında belirlenen ve Üniversite web sayfasında (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/osys-yataygecis)  ilan  edilen tarihlerde üniversitemiz (https://kampus.izu.edu.tr/onlinebasvuru)  adresinden açıklanır.
1- Fakülte yönetim kurulu kararı.
	Başvuru ve değerlendirme takviminde belirtilen başvuru tarihlerde

	14
	Merkezi yerleştirme puanı ile (ek madde-1) yatay geçiş yoluyla kabul edilen öğrencilerin kesin kayıt işlemleri
	Merkezi yerleştirme puanı ile (ek madde-1) yatay geçiş yoluyla kabul edilen ve kayıt hakkı kazanan öğrencilerin Üniversite web sayfasından (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/osys-yataygecis) ilan edilen kayıt tarihlerinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına kayıt dilekçesi ve kayıt için istenen ekleri ile şahsen veya noterden vekâlet vereceği vekili aracılığı ile kayıt yaptırması gerekir. 
1- Kimlik fotokopisi, (öğrenci kayıt esnasında nüfus cüzdanının aslını yanında bulundurmalıdır)
2- Lise diploması, (aslı ve fotokopisi)
3- Not durum belgesinin (transkript) aslı, (İngilizce hazırlık sınıfına ve birinci sınıfa geçiş yapmak isteyen adaylardan istenmez)
4- Disiplin durum belgesi, (transkript veya öğrenci belgesi üzerinde yazılı olması da yeterlidir.)
5- Öğrenci belgesi, (belgede; "kayıt türü" ya da "kayıt şekli" belirtilmeyen öğrencilerin daha önce "ek madde-1 kapsamında yatay geçiş yapmadığına dair" bilgi notu bulunmalıdır)
6- Yatay geçişine engel bir durum olmadığına dair belge,
7- Ders içerikleri ve sekiz yarıyıllık öğretim planı; başvuran öğrencilerin ayrılacağı kurumdan varsa aldığı transkriptteki derslerin içeriklerini ve programda okutulan dersleri gösterir belge, (İngilizce hazırlık sınıfına ve birinci sınıfa geçiş yapmak isteyen adaylardan istenmez)
8- ÖSYS sonuçlarının (YKS ve yerleştirme puanları dahil) internet çıktısı, (belge üzerinde "sonuç belgesi kontrol kodu" bulunmalıdır)
9- ÖSYS yerleştirme sonucunun internet çıktısı, (belge üzerinde "sonuç belgesi kontrol kodu" bulunmalıdır),
10- Fotoğraf (2 adet),
11- Zorunlu yabancı dil hazırlık sınıfı olan programlara başvuran adaylar için yabancı dil yeterlilik belgesi.
	20 dakika

	15
	Programlar arası yatay geçiş kontenjanları ile başvuru ve değerlendirme takviminin ilan edilmesi
	Programlar arası yatay geçiş kontenjanları ile başvuru ve değerlendirme takvimi, Üniversite web sayfasında (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/programlararasi-gecis)  ilan edilir.
1- Programlar arası yatay geçiş kontenjanları, başvuru ve değerlendirme takvimi ile ilgili senato kararı.

	15 gün

	16
	Programlar arası yatay geçiş başvuru işlemleri
	Programlar arası yatay geçiş başvuru işlemleri elektronik ortamda online yapılır. Aday öğrencilerin (https://kampus.izu.edu.tr/onlinebasvuru) adresinden üniversitemiz başvuru ve yerleştirme sistemine üyelik kaydı yaptırarak online başvuru formunu doldurmaları ve web sitesinde (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/programlararasi-gecis) ilan edilen tarihlerde başvuru için gerekli evrakları öğrenci işleri daire başkanlığına teslim etmeleri gerekir.

	Başvuru ve değerlendirme takviminde belirtilen başvuru tarihlerde

	17
	Programlar arası yatay geçiş değerlendirme sonuçlarının ilan edilmesi
	Programlar arası yatay geçiş yatay geçiş başvuru sonuçları senato kararında belirlenen ve Üniversite web sayfasında (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/programlararasi-gecis)   ilan edilen tarihlerde üniversitemiz (https://kampus.izu.edu.tr/onlinebasvuru)  adresinden açıklanır.
1- Fakülte yönetim kurulu kararı.
	Başvuru ve değerlendirme takviminde belirtilen başvuru tarihlerde

	18
	Programlar arası geçiş yoluyla kabul edilen öğrencilerin kesin kayıt işlemleri
	Programlar arası geçiş yoluyla kabul edilen ve kayıt hakkı kazanan öğrencilerin Üniversite web sayfasından (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/programlararasi-gecis) ilan edilen kayıt tarihlerinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına kayıt dilekçesi ve kayıt için istenen ekleri ile şahsen veya noterden vekâlet vereceği vekili aracılığı ile kayıt yaptırması gerekir.
1- Kimlik fotokopisi, (öğrenci kayıt esnasında nüfus cüzdanının aslını yanında bulundurmalıdır.)
2- Lise diploması (aslı ve fotokopisi),
3- Not durum belgesi (transkript) aslı,
4- Disiplin durum belgesi,
5- Öğrenci belgesi,
6- ÖSYS sonuçlarının (YKS ve yerleştirme puanları dahil) internet çıktısı, (belge üzerinde "sonuç belgesi kontrol kodu" bulunmalıdır)
7- ÖSYS yerleştirme sonucunun internet çıktısı, (belge üzerinde "sonuç belgesi kontrol kodu" bulunmalıdır)
8- Fotoğraf (2 adet),
9- Zorunlu yabancı dil hazırlık sınıfı olan programlara başvuran adaylar için yabancı dil yeterlilik belgesi.
	20 dakika

	[bookmark: _Hlk92875580]19
	Yurt dışı öğrenci (uluslararası öğrenci) kontenjanları ile başvuru ve değerlendirme takviminin ilan edilmesi  
	
Yurt dışı öğrenci (uluslararası öğrenci) kontenjanları ile başvuru ve değerlendirme takvimi, Üniversite web sayfasında (http://www.izu.edu.tr) ilan edilir.

	15 gün

	20
	Yurt dışı öğrenci (uluslararası öğrenci) başvurusu
	Yurt dışı öğrenci (uluslararası öğrenci) başvuru işlemleri elektronik ortamda online yapılır. (https://apply.izu.edu.tr/)
1- Başvuru formu, (online başvuru: (https://apply.izu.edu.tr/) 
2- Lise diploması veya liseden belirli bir tarihte mezun olunacağını belirten resmi bir yazı, 
3- Lise not durum belgesi, (transkript)
4- Öğrenim vizeli pasaportun kimlik bilgilerini ve geçerlilik süresini gösteren sayfalarının ve Türkçe veya İngilizce tercümesinin noter ya da Türk dış temsilciliklerinden onaylı örneği,
Gerekli tüm belgelerin Türkçe veya İngilizce olması gerekir. Aksi halde belgeler Türkçe veya İngilizce olarak tercüme edilmeli ve noter ya da Türkiye Cumhuriyeti dış temsilciliği tarafından onaylanmalıdır.
	Üniversite tarafından ilan edilen tarihlerde

	21
	Yurt dışı öğrenci (uluslararası öğrenci) kesin kayıt işlemleri
	Yurt dışı öğrenci (uluslararası öğrenci) kapsamında kabul edilen ve kayıt hakkı kazanan öğrencilerin Üniversite web sayfasından (https://www.izu.edu.tr/uluslararasi/lisans/kayit)  ilan edilen kayıt tarihlerinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına kayıt dilekçesi ve kayıt için istenen ekleri ile şahsen veya noterden vekâlet vereceği vekili aracılığı ile kayıt yaptırması gerekir.
1- Kabul mektubu,
2- Öğrenim vizeli pasaportun kimlik bilgilerini ve geçerlilik süresini gösteren sayfalarının ve Türkçe veya İngilizce tercümesinin noter ya da Türk dış temsilciliklerinden onaylı örneği,
3- İkametgâh belgesi / T.C. Kimlik kartı,
4- Lise diplomasının veya geçici mezuniyet belgesinin aslı ile noter ya da Türk dış temsilciliklerinden onaylı Türkçe veya İngilizce tercümesi, 
5- Lise diplomasının, T.C. Milli eğitim bakanlığı il milli eğitim müdürlükleri ya da Türk dış temsilciliklerinden alınmış denklik belgesinin aslı,
6- Adayın lisede aldığı dersleri, notlarını ve genel not ortalamasını gösterir, lise müdürlüğü tarafından onaylanmış resmi not durum belgesi (transkript) ile Türkçe veya İngilizce tercümesinin noter ya da Türk dış temsilciliklerinden onaylı örneği, 
7- Varsa, uluslararası geçerliliği olan yabancı dil belgesinin ve Türkçe yeterlilik belgesinin noter ya da Türk dış temsilciliklerinden onaylı örneği, 
8- Dört adet 4,5×6,0 cm ebadında fotoğraf (son altı ay içinde, ön cepheden, adayı kolaylıkla tanıtabilecek şekilde çekilmiş olmalıdır), 
9- Öğrenim ücretinin birinci taksitinin ilgili hesaba yatırıldığını gösteren banka dekontu. 
	20 dakika

	22
	Çift anadal programları kontenjanları ile başvuru ve değerlendirme takviminin ilan edilmesi
	Çift anadal programları kontenjanları ile başvuru ve değerlendirme takvimi, Üniversite web sayfasında (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/cift-anadal-programi) ilan edilir.
1- Programlar arası yatay geçiş kontenjanları, başvuru ve değerlendirme takvimi ile ilgili senato kararı.
	15 gün

	23
	Çift anadal programlarına başvuru işlemleri
	Çift anadal programlarına başvuru işlemleri elektronik ortamda online yapılır. Aday öğrencilerin (https://kampus.izu.edu.tr/onlinebasvuru) adresinden üniversitemiz başvuru ve yerleştirme sistemine üyelik kaydı yaptırarak online başvuru formunu doldurmaları gerekir.
	Başvuru ve değerlendirme takviminde belirtilen başvuru tarihlerde

	24
	Çift anadal programlarına başvuruların değerlendirme sonuçlarının ilan edilmesi
	Çift anadal programlarına başvuru sonuçları senato kararında belirlenen ve Üniversite web sayfasında (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/cift-anadal-programi) ilan edilen tarihlerde üniversitemiz (https://kampus.izu.edu.tr/onlinebasvuru)  adresinden açıklanır.
1- Fakülte yönetim kurulu kararı.
	Başvuru ve değerlendirme takviminde belirtilen başvuru tarihlerde

	25
	Çift anadal programlarına kesin kayıt işlemleri
	Çift anadal programlarına kabul edilen ve kayıt hakkı kazanan öğrencilerin Üniversite web sayfasından (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/cift-anadal-programi) ilan edilen kayıt tarihlerinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına kayıt dilekçesi ve kayıt için istenen ekleri ile şahsen veya noterden vekâlet vereceği vekili aracılığı ile kayıt yaptırması gerekir.
1- Kimlik fotokopisi, (öğrenci kayıt esnasında nüfus cüzdanının aslını yanında bulundurmalıdır.)
2- Lise diploması, (aslı ve fotokopisi)
3- Not durum belgesi (transkript) aslı,
4- Disiplin durum belgesi,
5- Öğrenci belgesi,
6- ÖSYS sonuçlarının (YKS ve yerleştirme puanları dahil) internet çıktısı, (belge üzerinde "sonuç belgesi kontrol kodu" bulunmalıdır)
7- ÖSYS yerleştirme sonucunun internet çıktısı, (belge üzerinde "sonuç belgesi kontrol kodu" bulunmalıdır)
8- Fotoğraf (2 adet),
9- Zorunlu yabancı dil hazırlık sınıfı olan programlara başvuran adaylar için yabancı dil yeterlilik belgesi.
	20 dakika

	26
	Yandal programları kontenjanları ile başvuru ve değerlendirme takviminin ilan edilmesi
	Yandal programları kontenjanları ile başvuru ve değerlendirme takvimi, Üniversite web sayfasında (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/yandal-programi) ilan edilir.
1- Yandal programları kontenjanları, başvuru ve değerlendirme takvimi ile ilgili senato kararı.
	15 gün

	27
	Yandal programlarına başvuru işlemleri
	Yandal programlarına başvuru işlemleri elektronik ortamda online yapılır. Aday öğrencilerin (https://kampus.izu.edu.tr/onlinebasvuru) adresinden üniversitemiz başvuru ve yerleştirme sistemine üyelik kaydı yaptırarak online başvuru formunu doldurmaları gerekir.
	Başvuru ve değerlendirme takviminde belirtilen başvuru tarihlerde

	28
	Yandal programlarına başvuruların değerlendirme sonuçlarının ilan edilmesi
	Yandal programlarına başvuru sonuçları senato kararında belirlenen ve Üniversite web sayfasında (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/yandal-programi) ilan edilen tarihlerde üniversitemiz (https://kampus.izu.edu.tr/onlinebasvuru)  adresinden açıklanır.
1- Fakülte yönetim kurulu kararı.
	Başvuru ve değerlendirme takviminde belirtilen başvuru tarihlerde

	29
	Yandal programlarına kesin kayıt işlemleri
	Yandal programlarına kabul edilen ve kayıt hakkı kazanan öğrencilerin Üniversite web sayfasından (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/yandal-programi) ilan edilen kayıt tarihlerinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına kayıt dilekçesi ve kayıt için istenen ekleri ile şahsen veya noterden vekâlet vereceği vekili aracılığı ile kayıt yaptırması gerekir.
1- Kimlik fotokopisi, (öğrenci kayıt esnasında nüfus cüzdanının aslını yanında bulundurmalıdır.)
2- Lise diploması (aslı ve fotokopisi),
3- Not durum belgesi (transkript) aslı,
4- Disiplin durum belgesi,
5- Öğrenci belgesi,
6- Fotoğraf (2 adet),
7- Zorunlu yabancı dil hazırlık sınıfı olan programlara başvuran adaylar için yabancı dil yeterlilik belgesi.
	20 dakika

	30
	Değişim programları (Erasmus/Mevlana/Farabi) öğrenci kaydı
	Değişim programları kapsamında üniversitemizde öğrenim görmek amacıyla gelen öğrencilere ait kabul kararı Erasmus kurum koordinatörlüğü tarafından öğrenci işleri daire başkanlığına resmi yazı ile gönderilir. Öğrenci işleri daire başkanlığı tarafından öğrencinin öğrencilik kayıt işlemleri yapılır.
Öğrencinin alması gereken (Learning Agreement-Öğrenim Anlaşmasında belirtilmiş) derslerde herhangi bir değişiklik yapılacaksa, bu belgenin değişiklik alanı doldurulur, Erasmus kurum koordinatörlüğü tarafından gerekli belgeler hazırlanır ve resmi yazı ile öğrenci işleri daire başkanlığının bilgisine gönderilir. 
Değişim programları kapsamında gelen öğrencinin bir yardımcı öğrenci ile İstanbul valiliği il göç idaresi müdürlüğüne giderek ikamet belgesi alması sağlanır. Öğrenciler, ikamet belgelerinin bir kopyasını Erasmus kurum koordinatörlüğüne ve öğrenci işleri daire başkanlığına iletir. 
	15 dakika

	31
	Öğrenci belgesi
	Öğrenci belgesi talebi öğrenci işleri daire başkanlığına yapılır.
1- Öğrencinin sözlü başvurusu,
2- Öğrenci kimlik kartı.
	10 dakika

	32
	E-imzalı öğrenci belgesi
	E-imzalı öğrenci belgesi talebi, kampüs bilgi sisteminde "öğrenci" menüsü altında yer alan "öğrenci bilgileri" ekranından “e-belge talepleri” butonuna tıklanarak yapılır. Talep edilen e-imzalı belge öğrenci işleri yetkilisi tarafından onaylanarak öğrencinin @std.izu.edu.tr uzantılı e-posta hesabına gönderilir.
Öğrenci @std.izu.edu.tr uzantılı e-posta hesabına gelen evrak sorgulama web adresine belge doğrulama kodunu girerek e-imzalı belgeyi görüntüleyebilir veya çıktısını alarak kullanabilir.
	1 saat
(hafta içi mesai saatleri içerisinde)

	33
	Not durum belgesi
	Not durum belgesi talebi öğrenci işleri daire başkanlığına yapılır.
1- Öğrencinin sözlü başvurusu,
2- Öğrenci kimlik kartı.
	10 dakika

	34
	E-imzalı not durum belgesi
	E-imzalı not durum belgesi talebi, kampüs bilgi sisteminde "öğrenci" menüsü altında yer alan "öğrenci bilgileri" ekranından “e-belge talepleri” butonuna tıklanarak yapılır. Talep edilen e-imzalı belge öğrenci işleri yetkilisi tarafından onaylanarak öğrencinin @std.izu.edu.tr uzantılı e-posta hesabına gönderilir. Öğrenci @std.izu.edu.tr uzantılı e-posta hesabına gelen evrak sorgulama web adresine belge doğrulama kodunu girerek e-imzalı belgeyi görüntüleyebilir veya çıktısını alarak kullanabilir.
	1 saat
(hafta içi mesai saatlerinde)

	35
	Öğrenci durum belgesi (Ek-c)
	Öğrenci durum belgesi (ek-c) talebi öğrenci işleri daire başkanlığına yapılır.
1- Öğrencinin sözlü başvurusu,
2- Öğrenci kimlik kartı.
	10 dakika

	36
	E-imzalı disiplin durum belgesi
	E-imzalı disiplin durum belgesi talebi, kampüs bilgi sisteminde "öğrenci" menüsü altında yer alan "öğrenci bilgileri" ekranından “e-belge talepleri” butonuna tıklanarak yapılır. Talep edilen e-imzalı belge öğrenci işleri yetkilisi tarafından onaylanarak öğrencinin @std.izu.edu.tr uzantılı e-posta hesabına gönderilir.
Öğrenci @std.izu.edu.tr uzantılı e-posta hesabına gelen evrak sorgulama web adresine belge doğrulama kodunu girerek e-imzalı belgeyi görüntüleyebilir veya çıktısını alarak kullanabilir.
	1 saat
(hafta içi mesai saatlerinde)

	37
	Yabancı dil hazırlık sınıfı başarı belgesi / sertifikası
	Yabancı dil hazırlık sınıfı başarı belgesi / sertifikası talebi öğrenci işleri daire başkanlığına yapılır.
1- Öğrencinin sözlü başvurusu,
2- Öğrenci kimlik kartı.
	1 hafta

	38
	Diploma ve diploma eki
	Diploma ve diploma eki talebi öğrenci işleri daire başkanlığına yapılır.
1- Öğrenci kimlik kartı,
2- Onaylı ilişik kesme formu,
3- Vekil için noter onaylı vekâletname.
	15 dakika

	39
	Öğrenci kimlik kartı düzenleme işlemi
	Üniversitemize yeni kayıt yaptıran öğrencilerin kimlik kartları (indirimli seyahat kartları) İETT tarafından basılır. Kırılmış veya yıpranmış öğrenci kimlikleri (indirimli seyahat kartları) İETT’ye başvurularak değiştirilir. 
1- Öğrenci belgesi,
2- Pasaport,
3- Vesikalık fotoğraf.
	1 gün

	40
	Öğrencilikle ilgili diğer belgeler
	Öğrencilikle ilgili talep edilecek diğer belgeler için öğrenci işleri daire başkalığına talepte bulunulur.
1- Öğrencinin öğrenci işleri daire başkanlığına sözlü başvurusu,
2- Öğrenci kimlik kartı.
	1 gün

	41
	Öğrenci otomasyon sistemi kullanıcı adı ve şifre belirleme işlemi
	Otomasyon sistemi kullanıcı adı ve şifresi öğrencinin üniversiteye kesin kayıt işlemini tamamladığı zaman veya üniversitemiz (https://portal.izu.edu.tr/account/forgotpasswordsearch) adresinden yapılır.
	10 dakika

	42
	Muafiyet/intibak işlemleri
	Öğrenciler, kayıt tarihinden itibaren en geç beş iş günü içinde daha önce başardığı derslere karşılık kayıtlı olduğu programın öğretim planında yer alan derslerden muafiyet talep ettiği dersleri Kampüs Bilgi Sistemine girdikten sonra sistemden alacakları Ders Muafiyet Dilekçesi ile onaylı not durum belgesi ve ders içeriklerini ilgili fakülte sekreterliğine teslim ederek muafiyet talebinde bulunabilir. Muafiyet taleplerine ilişkin fakülte yönetim kurulu kararı öğrenci işleri daire başkalığına gönderilir. Öğrenci işleri daire başkanlığının onayı ile bilgi işlem daire başkanlığı tarafından kampüs bilgi sistemine işlenir.
1- Ders muafiyet dilekçesi,
2- Not durum belgesinin (transkript) aslı, 
3- Ders içerikleri ve sekiz yarıyıllık öğretim planı; başvuran öğrencilerin ayrılacağı kurumdan varsa aldığı transkriptteki derslerin içeriklerini ve programda okutulan dersleri gösterir belge, 
4- Fakülte yönetim kurulu kararı.
	15 gün

	43
	Burs ve indirim talebi işlemleri
	Öğrenciler burs ve indirim taleplerini Üniversitemiz web sayfasında (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/dilekce-form-ve-belgeler) yer alan ilgili burs ve indirim talep dilekçesini doldurarak, yazı işleri müdürlüğüne teslim eder. Yazı işleri müdürlüğü ilgili dilekçeleri Rektörlük makamına iletir. Rektörlük tarafından öğrenci işleri daire başkanlığına gönderilen formlar üniversitemiz burs yönergesine göre incelenir ve talebi uygun bulunan öğrencilerin burs ve indirim talepleri sisteme işlenir.
	

	44
	Ders kayıt işlemleri
	Öğrenim ücretini ödeyen öğrenciler için ilgili yılın akademik takviminde belirtilen tarihlerde (https://derskayit.izu.edu.tr/login) adresinden online yapılır.
	7 gün

	45
	Kayıt yenileme işlemleri
	Öğrencilerin kayıt yenileme işlemleri akademik takviminde belirtilen tarihlerde (https://kampus.izu.edu.tr/odeme) adresinden online yapılır.
	7 gün

	46
	Dersten çekilme işlemleri
	Kayıtlı olduğu ders/derslerden çekilmek isteyen öğrenciler ilgili yılın akademik takviminde belirtilen tarihlerde Üniversitemiz web sayfasında (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/dilekce-form-ve-belgeler) yer alan dersen çekilme dilekçesini doldurur. Akademik danışman Üniversitemiz lisans eğitim ve öğretim yönetmeliğinin 23 üncü maddesinde belirtilen dersten çekilme şartlarına uygunluğu kontrol edip uygun ise onay verir. Öğrenci onaylı dersten çekilme dilekçesini öğrenci işleri daire başkanlığına teslim eder ve öğrenci işleri daire başkanlığı ilgili kontrolleri yaptıktan sonra dilekçeyi bilgi işlem daire başkanlığına gönderir. Öğrencilere, çekildikleri dersler için Bilgi İşlem Daire Başkanlığı tarafından ÇK harf notu verilir.
	1 gün

	47
	Not dökümlerinin arşivlenmesi işlemleri
	Her yarıyıl sonunda akademik takvimde belirtilen süre içinde sınav notları ilan edilir ve sonuçlar öğrenci işleri daire başkanlığına teslim edilir. Öğrenci işleri daire başkanlığı ilgili evrakları arşivler ve yükseköğretim kurulu standart dosya planında belirtilen süreleri baz alarak saklar.
	1 hafta

	48
	Mezun durumdaki öğrencilerin iki ders sınavı başvuru işlemleri
	Mezun durumdaki öğrencilere, ilgili fakülte sekreterliğine web sayfasında (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/dilekce-form-ve-belgeler) yer alan mezuniyet sınavı başvuru dilekçesi ile başvurmaları halinde, ilgili yönetim kurulu kararı ile yarıyıl sonu sınavlarını takip eden on beş işgünü içinde mezuniyet sınavı yapılır. 
1- Başvuru dilekçesi.
	10 dakika

	49
	Azami öğrenim süresi sonunda mezun olamayan öğrencilerin ek sınav başvuru işlemleri
	Azami öğrenim süresi sonunda mezun olamayan öğrenciler, ilgili fakülte sekreterliğine web sayfasında (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/dilekce-form-ve-belgeler) yer alan ek sınav başvuru dilekçesi ile başvurmaları halinde, ilgili yönetim kurulu kararı ile ek sınav hakkından yararlandırılır.
1- Başvuru dilekçesi.
	10 dakika

	50
	Mezuniyet işlemleri
	Her akademik yıl sonunda mezun durumda olan öğrencilerin listeleri ve mezuniyet kontrol transkriptleri öğrenci işleri daire başkanlığı tarafından ilgili fakültelere gönderilir. Mezuniyet kontrol transkriptleri ilgili akademik birim mezuniyet komisyonu tarafından değerlendirilir. Mezuniyetine karar verilen öğrenciler fakülte yönetim kurulu kararı ile öğrenci işleri daire başkanlığına gönderilir ve öğrenci işleri daire başkanlığı ilgili öğrencilerin mezuniyet işlemlerini tamamlayarak, diploma ve mezuniyet transkripti basım işlemlerini gerçekleştirir.

	3 hafta

	51
	Mezunlar için ilişik kesme işlemi
	Mezun öğrenciler diplomalarını teslim alabilmek için; kampüs bilgi sisteminde öğrenci sekmesine tıklayarak ilişik kesme işlemini başlatır. İlgili birimler tarafından onaylandıktan sonra ilişik kesme belgesinin çıktısını alıp imzalayarak öğrenci işleri daire başkanlığına teslim eder ve diplomasını teslim alır.
1- İlişik kesme belgesi.
	1 gün

	52
	4 yıl üst üste kayıt yenilemeyen öğrencilerin ilişik kesme işlemi
	4 yıl üst üste kayıt yenilemeyen öğrenciler her yarıyıl sonunda öğrenci işleri daire başkanlığı tarafından tespit edilerek Rektörlük makamına bildirilir. İlgili öğrencilerin durumları yönetim kurulunda görüşülür ve yükseköğretim kuruluna resmi yazı ile gönderilir. Yükseköğretim kurulundan gelen ilişik kesme onayından sonra ilgili öğrencilerin üniversitemizden ilişkileri kesilir.
1- Üniversite yönetim kurulu kararı,
2- YÖK onayı.
	15 dakika

	53
	Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliğine göre üniversiteden çıkarılma cezası alan öğrenciler için ilişik kesme işlemi
	Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliğine göre üniversiteden çıkarılma cezası alan öğrencilerin ilişikleri ilgili yönetim kurulu kararı ile öğrenci işleri daire başkanlığı tarafından kesilir.
1- Yönetim kurulu kararı.
	15 dakika

	54
	Ölüm sebebiyle veya sağlık raporu ile belgelenen hastalıkları sebebiyle öğrenimine devam edemeyeceği anlaşılan öğrenciler için ilişik kesme işlemi
	Ölüm sebebiyle veya sağlık raporu ile belgelenen hastalıkları sebebiyle öğrenimine devam edemeyeceği anlaşılan öğrencilerin ilişikleri ilgili yönetim kurulu kararı ile öğrenci işleri daire başkanlığı tarafından kesilir.
1- Yönetim kurulu kararı.
	15 dakika

	55
	Öğrencinin kendi isteğiyle kaydını sildirme işlemi
	Kendi isteği ile üniversiteden kaydını sildirmek isteyen öğrenci, “ilişik kesme dilekçesi” ve "ilişik kesme formu" (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/dilekce-form-ve-belgeler ) ile öğrenci işleri daire başkanlığına müracaat eder. Öğrencinin kaydı öğrenci işleri daire başkanlığı tarafından silinerek ilgili birimlere bildirilir.
1- İlişik kesme dilekçesi, (vekil için noter onaylı vekâletname) (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/dilekce-form-ve-belgeler)
2- İlişik kesme formu. (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/dilekce-form-ve-belgeler)
	10 dakika

	56
	Kayıt dondurma işlemi
	Kayıt dondurmak isteyen öğrenci “kayıt dondurma dilekçesi” ni (https://www.izu.edu.tr/ogrenci/kayit-kabul/dilekce-form-ve-belgeler) idari ve mali işler daire başkanlığına onaylattıktan sonra kayıt dondurma nedenine ilişkin belge ile ilgili fakülte sekreterliğine teslim eder. Öğrencinin talebi ilgili fakülte yönetim kurulunda görüşülür ve karar öğrenci işleri daire başkanlığına gönderilir. Öğrenci işleri daire başkanlığı ilgili kararı sisteme işler.
1- Kayıt dondurma dilekçesi,
2- Kayıt dondurma nedenine ilişkin belge, 
3- Fakülte yönetim kurulu kararı.
	10 dakika

	57
	Kontenjanların belirlenmesi (ÖSYS, DGS, yatay geçiş, uluslararası öğrenci)
	1- Akademik birimlerden gelen kontenjan önerileri,
2- Senato kararı,
3- Mütevelli Heyeti onayı.
	1 hafta

	58
	Bölüm/ program/ anabilim dalı açma veya kapama
	1- İlgili akademik birim kurul kararı,
2- Senato kararı,
3- Rektörlük üst yazısı,
4- ABAYS veri girişi,
5- YÖK onayı.
	1 ay

	59
	Akademik takvimin hazırlanması
	1- Öğrenci işleri daire başkanlığı tarafından akademik birimlerin önerilerinin toplanması,
2- Öğrenci işleri daire başkanlığı tarafından oluşturulan akademik takvim taslağının rektörlük makamına üst yazı ile sunulması,
3- Senato kararı.
	1 hafta

	60
	İstatistikler hazırlanması
	1- Birim istatistikleri,
2- YÖK istatistikleri,
3- ÖSYM istatistikleri,
4- KYK istatistikleri,
5- TUIK istatistikleri.
	1 hafta



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda müracaat yerine başvurunuz.
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	İsim
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	Telefon
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	Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
	Ayşegül ZAFER DURUKAN
	Öğrenci İşleri Müdürü
	Tarihi Bina – TRA02
	0 212 692 98 51
	0212 693 82 29
	aysegul.zafer@izu.ed.tr
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	Fatih ŞİŞMAN
	Öğrenci İşleri Daire Başkanı
	Tarihi Bina – TRA03
	444 97 98
	0212 693 82 29
	ogrenci_isleri@izu.edu.tr
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