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Kevser Nur Çoğalmış
1 - Haftalık ders programını oluştururken, her bir ekip toplantı oluşturmak gerekir. “Takvim” sekmesine tıklanır.

Kevser Nur Çoğalmış
2 - Açılan sayfada “Yeni toplantı” butonuna tıklanır.
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Yeni toplantl Ayrintilar  Zamanlama Yardimcisi
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Kevser Nur Çoğalmış
1 - Toplantı başlığı girilir.

Kevser Nur Çoğalmış
2 - Ekip ya da kanal dışından eklemek istediğiniz kişileri buradan ekleyebilirsiniz.

Kevser Nur Çoğalmış
3 - Her hafta aynı gün ve saatte ders yapılacağı için bu kısımda “Her hafta” seçili olmalıdır.   

Kevser Nur Çoğalmış
Not: Haftanın farklı günlerine bölünmüş olan herhangi bir ders için (örn: 2+2, Pazartesi+Çarşamba), farklı bir toplantı daha oluşturulmalıdır.
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Kevser Nur Çoğalmış
1 - “Kanal ekleyin” bölümünden bu toplantıya katılacak olan sınıfları seçmemiz gerekiyor. Açılan listeden direk bir ekip (sınıf) seçebileceğimiz gibi, sınıf altında bulunan herhangi bir kanalı da katılımcı olarak seçebiliriz. 
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Kevser Nur Çoğalmış
1 - Toplantı ile ilgili detayları tamamladıktan sonra “Gönder” butonu ile tüm katılımcılara davetiye gönderilmesini sağlıyoruz.
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Kevser Nur Çoğalmış
1 - Gönderme işlemi tamamlandığında takvimimizde eklenmiş olan toplantıyı görebiliyoruz. 
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Kevser Nur Çoğalmış
1 - Eğer isterseniz toplantıyı takvime eklemeden de “Şimdi toplantı yapın” butonu ile o anda bir görüşme başlatabilirsiniz. 
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Kevser Nur Çoğalmış
1 - Açılan ekranda “Şimdi katıl” butonuna tıklamalısınız.

Kevser Nur Çoğalmış
2 - Bu kısımdan görüşme başladığında kameranızın açık/kapalı, arka planınızın flu/net, mikrofonunuzun açık/kapalı olup olmayacağını ayarlayabilirsiniz.
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